Birimi: MSKU/MIMARLIK FAKULTESI
Alt Birimi: Tahakkuk Birimine Ait Hassas Gorevier
. Hassas Gorevi ) . .| Gorevin Yerine Getirilmeme Prosediirii ( Alnmasi Gereken Onlemler veya
Hassas Gorevler Olan Personel | Risk Diizeyi Sonucu Kontroller)

Maas hazirlamasinda 6zlik zamaninda temin Sengiil ISIK Yiiksek | Hak kaybi olusmas Birimler arasi koordinasyon saglanmasi
edilmesi g
Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden kesilen . Yiiksek .. Birimler arast ko_ordinasyonsaglanmam vebilingli
kesintilerin dogru ve eksiksiz yapilmasi Sengil ISIK Kamu ve kisi zarar hareket edilmesi
Ek ders ticretlerinin zamaninda hazirlanmasi Sengiil ISIK Yiiksek | Kisi zararina sebebiyet verme Ek ders ticretlerinin zamaninda sisteme girilmesi
SGK’na elektronik ortamda gonderilen .. . SGKPirimkesintilerininzamanindayapilmasi(Ayin en
keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda - Cezai islem, ltibar Kaybr, ec 24.’e kadar),zamanindagelenbildirgelerleilgili

) ) O8I Sengil ISIK Yiiksek | Sorusturma geg =, ¢ xadal), g Hairg g
gonderilmesi islemleri oncelikle gergeklestirmesi,
Odeme emri belgesi diizenlemesi Sengiil ISIK Yiiksek | Kamu zararma sebebiyet verme riski| g ontrollerin dogru yapilmasi
Kismi Statiide ek ders veren Ogretim
Elemanlarinin SGK giris ve ¢ikiglarini sisteme Sengiil ISIK Yiiksek Ceza ve islerin aksamasi SGK giris ve ¢ikislarin zamaninda yapilmasi
girmek/takip etmek
Dogumve 6liim yardimlarim tahakkuk evraklarini Kigizararina SEbEb.iyEt verme Birimlerarasikoordinasyonsaglanmasivebilingli
hazirlamak ve benzeri sosyal haklari tahakkuk Sengiil ISIK Orta kagay yadayilverilmediyse o hareket edilmesi

evraklarini hazirlamak.

kadar kisiye 6deme yapmak
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